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Ingrese a nuestro sitio web: https://ghdo.uniandes.edu.co/
En accesos rapidos dirijase al botén "Autoservicio uniandes"

®

4 h
Aufosewicio Uniandes
Realice la autenticacion de su usuario institucional. /

&

g Al ingresar, en la barra superior izquierda de clic en el menu (identificado por tres
lineas horizontales) y posteriormente, dirijase al botén de "Tiempo y Ausencias".

S Mostrar mas

Q Pagina Inicial

Yo A
% Directorio ﬁ Vinculacion 7=| Tareas de lista de comprobacion

; ; o S i @) 02
@ Tiempo y ausencias, Gestion del desemperio para el D_/} Informacion personal

&D desarrollo

@ Aprendizaje @ Puestos actuales

@ Seleccione la opcién de "Agregar ausencia".

6 A continuacién, diligencie el tipo de ausencia y la informacién referente a la
incapacidad médica o licencia.

*Incapacidad emitida por
7 IPS o Entidad de salud que emite la incapacidad.

*Diagnostico

Ingrese la descripcion del diagnéstico, segun la codificacion
CIE-10* por la cual es emitida la incapacidad. (Ver anexo 1).

*Incapacidad Inicial o Prorroga

B

Se considera incapacidad inicial a la primera incapacidad. La
prorroga correspondera a aquella que sea continua en un
ANdiero detncapecidad tiempo no mayor a 30 dias, por un diagndstico igual o con
2 P relacién directa al inicial.

Nota: Las incapacidades emitidas por la Universidad siempre se

registraran como iniciales.
Nudmero de incapacidad, en caso de contar

con este dato, diligenciar: "SIN REGISTRO".

*CIE -10 - Clasificacion Internacional de Enfermedades, 10a Edicion.
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Anexo 1. Busqueda del diagndstico

Este campo solo permite informacion alfabética, por lo cual es necesario que de
clic en la lista desplegable para realizar una busqueda avanzada.

“Efectos adversos de diureticos de as..  “Efectos adversos de diureticos de asa [* Buscar y Seleccionar: Diagnosti X
| “Espondilopatia interespinosa (verteb “Espondilopatia interespinosa (vertebras
‘ 4 Buscar Avanzada
(Osteoartrosis erosiva (Osteo)artrosis erosiva >
4 Correspondencia @ Todo Cualquiera
7 (Osteo)artrosis primaria generalizada (Osteojartrosis primaria generalizada
| Abdomen agudo Abdomen agudo Valor Convertido ‘ ‘
| Abertura adificial, no especificada Abertura artificial. no especificada Descripcion \ ‘
-f Abortadora habitual Abortadora habitual ; ( )
1 ] Buscar Jl Restablecer |
| Aborto espontaneo completo o no es Aborto espontaneo completo o no especi ) )
| Aborto espontaneo completo o no es Aborto espontaneo complelo o no especi Valor Convertido Descripcion

| Aborto espontaneo completo o no es

Aborto espontaneo completo o no especi

No hay filas para mostrar

VAcepmr | Cancelar ’

Como ejemplo, se va a registrar una incapacidad que ha sido emitida con el

diagndstico: R51X -

CEFALEA.

Buscar y Seleccionar: Diagnéstico

4 Buscar

Correspondencia @ Todo Cualquiera
Valor Convertido | Contiene

Descripcion | Empieza por

Buscar | Restablecer ]‘ \ Agregar Campos v’ Volver a Ordenar

{ Bésica

o [ catated |
\

Valor Convertido
Cefalea Cefalea
Cefalea debida a tension

Cefalea inducida por drogas. no clasif
Cefalea postraumatica cronica
Cefalea vascular, NCOP

Otros sindromes de cefalea especific

Sindrome de cefalea en racimos

Descripcion

Cefalea debida a tension

Cefalea inducida por drogas. no clasificada en otra parte
Cefalea postraumatica cronica

Cefalea vascular, NCOP

Otros sindromes de cefalea especificados

Sindrome de cefalea en racimos

| Aceptar || Cancelar

Para el caso de Licencias de Paternidad es posible hacer uso de la opcion: "Sin especificar".
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Luego de desplegar la lista de
blsqueda y seleccionar la opcidon
avanzada, en el campo de valor
convertido seleccione la opcion
"Contiene".

En el campo en blanco digite una
palabra clave. Alli le arrojara todos
los diagndsticos que contienen este
término.

En dado caso que el diagndstico
no aparezca en la incapacidad,
sugerimos registrar un diagndstico
similar.

Gestion Humana y
Desarrollo Organizacional




B

Instructivo para el registro de ausencias
Incapacidades médicas y licencias

Universidad de

los Andes
Colombia

Gestién Humana y

Vicerrectoria
Desarrollo Organizacional

Administrativa y Financiera

@ En el campo de comentarios y anexos cargue en formato PDF los soportes
segun el tipo de ausencia a registrar. Verifique que la documentacién no tenga
clave de seguridad, sea legible y sea visible la pagina completa.

Consulte aqui los documentos

Por ultimo, verifique que la informacidn se encuentre completamente diligenciada
y de clic en Enviar.

@ El sistema le indicara que su ausencia quedara sujeta de aprobacion.
Podra consultar su estado en el recuadro "Ausencias existentes", en la misma

seccion del punto 4.

Si presenta algun inconveniente o tiene alguna inquietud, no
dude en Si presenta algun inconveniente o tiene alguna
inquietud, no dude en contactarnos.

a4

Nicolas Gonzalez Benavides Angie Daniela Mancilla
cn.gonzalezb@uniandes.edu.co ad.mancilla@uniandes.edu.co
Ext: 3114 Ext: 3437
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